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Wir suchen Verstarkung!

Per sofort oder 1. Mai 2024 suchen wir eine Kaufménnische Angestellte 30-40% im
Jobsharing.

Ihre Aufgaben:

- Administrationsaufgaben die in unserem Handwerksbetrieb anfallen

- Schreiben nach Vorgabe von Offerten, Auftragsbestatigungen, Rechnungen
- Evtl. Buchhaltungsarbeiten (Kreditoren, Debitoren, Kasse, Hauptbuch)

- Betreuung Webseite und Social Media

- Organisieren von firmeninternen Anlassen

Ihr Profil:

- Kaufmannischer Berufsabschluss mit mehrjahriger Erfahrung
- Ausbildung und Erfahrung in der Buchhaltung

- Erfahrung im Betreuen von Webseiten und Social Media

- Sehr gute PC-Kenntnisse (Excel, Word, PDF, Canva)

- Unternehmerisches Denken

- Zuverlassiges und selbstandiges Arbeiten

Wenn Sie sich fur diese anspruchsvolle Stelle interessieren, freuen wir uns tber lhre

schriftliche Bewerbung auf info@mizy.ch.

Haben Sie noch Fragen, dann rufen Sie uns an wir stehen Ihnen gerne zur Verfligung.
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